Aggiornamento Alunni 5.13.0

Con questo aggiornamento viene modificata la procedura di esportazione al Sidi
dell’anagrafe degli alunni frequentanti (nota Ministeriale prot. 5009 del 3/10/2011).

Inoltre, per la scuola secondaria di Il grado, abbiamo aggiornato al nuovo tracciato la
funzione di esportazione dati diplomandi per Alma Diploma.
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Esportazione anagrafe per Sidi

L’aggiornamento dell’Anagrafe degli Alunni, per 'anno 2011/2012, puo avvenire secondo
una delle seguenti modalita:

» Trasmissione di un file contenente i dati gestiti dal programma (flusso Frequenza
2011/2012 - con questa nuova versione € stata appunto adeguata la procedura di
estrazione dei dati);

» Slittamento, direttamente sul Sidi, per il corrente anno scolastico, dei dati presenti
nel 2010/2011.

Le due modalita sono alternative tra loro. Una volt a effettuata una scelta non sara
possibile seguire I'altra modalita.

Al termine delle operazioni di aggiornamento la scuola potra intervenire sul Sidi ed
apportare eventuali modifiche, tramite la funzione di Gestione alunni.
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Operazioni preliminari

Prima di procedere con la trasmissione dati, € necessario effettuare una serie di
operazioni per evitare di predisporre un flusso contenente errori, che inevitabilmente verra
scartato.

Dati anagrafici obbligatori

E’ necessario verificare la correttezza dei seguenti dati obbligatori:

codice fiscale
cittadinanza

indirizzo di residenza
comune di residenza

VVVYY

Particolare attenzione va data alle informazioni relative al comune di nascita e allo stato
estero di nascita, che vengono trasmessi uno alternativo all’altro, cioé:

» se l'alunno e nato in Italia, verra trasmesso il comune di nascita e lo stato di nascita
risultera vuoto
» se l'alunno e nato all’estero, viceversa, non verra trasmesso il comune di nascita

E’ obbligatorio riportare uno dei due elementi, occorre quindi verificare che non vi sia
incongruenza tra questi dati, cioe che non vi siano alunni nati in un comune italiano che
risultino associati anche ad uno stato estero...

Codice fiscale

Il codice fiscale € un importantissimo elemento identificativo dell’alunno, per cui e
opportuno che venga verificato con attenzione.

Nella pagina di immissione dei dati anagrafici & prevista una casella che serve a
specificare se il codice fiscale immesso e stato rilevato da un documento ufficiale. 1l dato
va considerato documentato se viene rilevato dal tesserino sanitario o anche dalla
domanda di iscrizione che, essendo controfirmata dal genitore, vale anche da
autocertificazione.

B Anagrafe |as Genitari | © Dati di prov. | EH Documenti | & Dati aggiuntivi | 4 Altri ¢

—Anagrafe ; —
Codice ministenale: |
Cognome: [ACET| Nome: [SLORIA
Sesso: [ Maschio ® Femmina Data Nascita:|§3m1f1995
Comune MNascita: [ROMA — Cittadinanza: [ TALIANA [}
Codice fiscale: |CTAGLR95A63HED1I Propon Fron Stato di nasc. ||TA|_|A M
ocumentsto —
Residenza
( Comune: [RONA Ell= Indirizzo: [v14 CAMPIGLIONE, 45

La spunta su NON DOCUMENTATO viene messa automaticamente dal programma se
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viene utilizzata la funzione che propone il codice fiscale; una volta verificata la
corrispondenza del codice proposto con quello effettivo, occorre ricordarsi di togliere
manualmente la spunta.

Nel caso in cui il codice fiscale sia NON DOCUMENTATO, al Sidi non viene trasmesso il
codice fiscale specificato, ma un altro codice, fittizio, composto dal codice ministeriale
della scuola (10 caratteri) e da un numero progressivo (6 cifre).

Vi ricordiamo che é disponibile un apposito elenco per l'individuazione degli alunni che si
trovano in questa condizione. L'elenco € accessibile tramite Stampe\Elenchi\Particolari.
Vi suggeriamo di produrre I'elenco e di provvedere ad una opportuna verifica.

Classi Miste/Articolate (novita)

La novita di quest’anno é rappresentata dalla gestione delle classi articolate, cioe di classi
che raggruppano alunni che seguono percorsi didattici diversi (diversi indirizzi di studio).

Nel programma l'articolazione va gestita attribuendo un I'indirizzo di studi specifico ali
singoli alunni che fanno parte della classe. Questa informazione va immessa direttamente
nella scheda annuale di ciascun alunno.

9_5" Schede annuali

ELista alunni g Schede alunno |

Anno Classe frequentata
Cagnome: [CESI | @ 20092010 14  MUSICALE - SEDE CENTRALE
201072011 24 MUSICALE - SEDE CENTRALE
Morme: [SARA I @

[ M0z 3s LIMNGUISTICO - SEDE CEMTRALE

Data nasc.: 27/04/1995 | Matricaola: :

EF Dati di frequenza |EITasse | W nterruzione di frequenza | B Particolarita | & Note | & Dati Aggiuntivi |

Anno scolastico: IﬁDDB IEEI'IEI Data lscrizione: I‘I‘IHDQDDQ

r Dati relativi alla clazse frequentata Diati farmiliari
Clagse: |3 Sezione: IE Cerca classe in tabella; _| Reddito familiare: I N
Corsafl | [LINGUISTICO =l .. N. componenti: |
Sede: ) |SEDE CENTRALE “incenzo linares” ﬂJ Fratelli minari stud.: [Mo =l
—Altr dati dalla cchads ool
L . ) & utiizzare =olo per classi miste, cioé per differenziare,
Indirizzo pamcnlare.| MUSICALE LI all'interno della stezza clas=e, indirizzi di studio diversi é
i
Mumero Registro: | Mumero lscnzion: [T > Titolo di ammissione: | Jid |
Credito sculastico:l Integraz. debito anno prec.:l Totale credita annu:l 0
Media:l 00 Considera credito della scheda: W Esito scheda:l j _|

Come si puo notare nella schermata, nel campo Indirizzo particolare € possibile
specificare un indirizzo diverso da quella assegnato alla classe; naturalmente la voce da
riportare deve essere gia presente nella tabella degli indirizzi.

Importante

Per la scuola secondaria di ll grado il campo relativo all’/ndirizzo particolare va
utilizzato per gestire, ad esempio, le classi miste degli istituti d’arte o magari i casi
di bilinguismo (alunni che studiano lingue straniere diverse). Non dovrebbe
comunque riguardare le classi del nuovo ordinamento.

La scuola secondaria di | grado, utilizzera il campo /ndirizzo particolare solamente
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per la gestione delle classi articolate ad indirizzo musicale; le differenze riferite
alla seconda lingua studiata, nella stessa classe, vanno trattate con il piano di studi
(materie aggregate all’alunno) e non con I’articolazione della classe.

Per la scuola primaria non & prevista I’eventuale articolazione della classe,
pertanto raccomandiamo di verificare che il dato /ndirizzo particolare non sia non
sia stato trattato per nessun alunno. Con uno dei prossimi aggiornamenti il campo
verra disabilitato.

Nel caso in cui siano presenti classi articolate, quindi ad indirizzo misto, la funzione di
esportazione dati scorporera automaticamente gli alunni raggruppandoli per indirizzo.

Ad esempio, nel caso della classe 3A articolata, che raggruppa alunni appartenenti
all'indirizzo CHIMICA, ELETTRONICA e MECCANICA, il programma costruira
automaticamente tre sottoclassi:

3A - CHIMICA

3A - ELETTRONICA

3A - MECCANICA

Lo stesso discorso vale per una ipotetica classe 2A Musicale di una scuola secondaria di |

grado. Se all'interno della classe alcuni alunni studiano lo strumento Pianoforte e altri

Violino e altri Flauto, in sede di esportazione il programma generera le sottoclassi:

2A — Musicale Pianoforte

2A — Musicale Violino

2A — Musicale Flauto

Quale indirizzo attribuire alla classe mista? Ci sono due possibilita.
a) creare un indirizzo fittizio (ad esempio: Classe Mista) e assegnarlo alla classe
In questo caso si deve specificare I'indirizzo particolare a ciascun alunno della
classe; in fase di allineamento degli indirizzi (con i codici Sidi) I'indirizzo fittizio va
associato al codice S000

b) attribuire alla classe uno degli indirizzi presenti nella classe (quello prevalente)

In questo caso e sufficiente specificare I'indirizzo individuale solo agli alunni che
seguono un percorso di studi diverso

Si fa presente che dalla procedura Stampe/Elenchi/Particolari si puo ottenere un report,
per classe, con il riporto dell'informazione relativa all'indirizzo particolare di ciascun
alunno.

Tempo scuola (primaria e secondaria di primo grado)

L'informazione del tempo scuola viene gestita nella tabella Corsi (tabelle/struttura
scolastica/corsi), nella schermata di dettaglio.
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Codice: |11 Tempa funzionamenta: |1E

Descrizione: |MUSICALE WIOLIMO

Corsa terminale: [

Durata anni: I Anno inizin:ul Corso successivo: I

Occorre che venga specificato uno dei codici previsti (10/14 per la scuola primaria o 15/18

per la secondaria

| grado).

In assenza della relativa informazione, il programma riportera di default il codice 11 per la
scuola primaria e il codice 15 per la scuola secondaria di | grado.

Scuola primaria

Nella tabella Corsi vanno gestiti i casi di tempo funzionamento della scuola.

Ad esempio, se nella scuola sono previsti sia classi con tempo funzionamento di 24 ore
settimanali e classi con tempo scuola di 27 ore settimanali, occorrera caricare entrambe le
occorrenze nella tabella dei corsi.

#5 Tabella corsi

SCUOLS ELEMENTARE
% 24 ORE [10)
27 ORE [11]

=

=10l x|

Codice: |1 Tempo funzionamento: |11

Descrizione: I2?' ORE

Selezionando nel pannello di sinistra ciascun corso, nel dettaglio che appare a sinistra, si
inserira il codice ministeriale del Tempo Funzionamento corrispondente. Puo essere
immesso uno dei seguenti valori:

codice | tempo funzionamento nota

10 24 ore settimanali solo per prime,
seconde e terze

classi

11 27 ore settimanali -

12 da 28 a 30 ore settimanali (fino a 30 ore) -

13 da 31 a 39 ore settimanali solo per gquarte e

guinte classi
14 Tempo pieno 40 ore settimanali -
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Accedendo alla tabella delle classi si deve verificare che ciascuna classe sia associata
correttamente al tempo scuola a cui fa riferimento.

#5 Tabella classi

Anno scolastico: 20112012 :II

SCUOLA PRIMARIA
E| g, 24 ORE (10)

8 14 -SEDE CENTRALE
% 24 -5EDE CENTRALE
. g 34 -SEDE CENTRALE
E| g, 2? ORE (11)

----- 8 44 -SEDE CENTRALE
----- ﬁ 54 -5EDE CENTRALE

Per apportare eventuali modifiche é sufficiente selezionare la classe nel pannello di
sinistra (si possono espandere i corsi cliccando sul tasto # ); una volta visualizzato il
dettaglio nel pannello di destra, si puo lanciare la funzione di modifica del corso della
classe selezionata, tramite I'apposito pulsante in alto (binocolo).

) e e [ I e I e e O |

|m = | 2aE|&@® S

Anno scnlasticn:lZDHQDQ j

= ﬂ SCUOLA PRIMARIA,
- 28 24 ORE (10
= 1- 27 ORE [11]

Classe: IA_ Sezione: lf-\_

Sede: 10 |sede centrale

Si aprira un pannello contenente I'elenco dei Corsi gestiti; basta scegliere quello
desiderato e cliccare su OK.

Nota

Non & possibile assegnare il tempo scuola 24 ore settimanali (codice ministeriale 10) a classi quarte o

quinte.

Non & possibile assegnare il tempo scuola da 31 a 39 ore settimanali (codice ministeriale 13) a classi prime,
seconde o terze.

Scuola secondaria di | grado

Nella tabella Corsi (tabelle/struttura scolastica) vanno gestiti gli indirizzi di studio previsti.
Per ciascuno di essi, nella schermata di dettaglio, si specifica il tempo scuola di

riferimento.

9_4":' Tabella corsi
= ﬁ SCUOLA MEDIS "DE COSMI™

=10l x|

8% MUSICALE (16)
%% MUSICALE PIANDFORTE (18] Codice: Tempo funzionamento: [15
4% MUSICALE VIOLIND (16]
ORDINARIO 30 ORE [15]
T Descrizione: [ORDINARIO 30 ORE
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| codici utilizzabili sono i seguenti:

codice Tempo funzionamento Indirizzo ministeriale

15 30 ore settimanali MXO01 (ordinario)
MXO03 (annessa
Ist.Arte.)

16 da 31 a 33 ore settimanali MX02 (Musicale)

17 Tempo prolungato a 36 ore MXO01 (ordinario)
MXO03 (annessa
Ist.Arte.)

18 Tempo prolungato da 37 a 40 MXO01 (ordinario)

ore MXO03 (annessa

Ist.Arte.)

Nota

Il tempo scuola da 31 a 33 ore settimana (codice ministeriale 16) pud essere associato solo all'indirizzo
Musicale.

Altri dati

Tabella Distretti

Verificare che nella tabella Distretti vi sia indicato direttamente il numero del Distretto (ad
esempio 20) e non vi sia una descrizione ampia (ad esempio Distretto n. 20). Il
programma esporta i primi 4 caratteri, pertanto il dato potrebbe risultare troncato.

Il dato non e comunque obbligatorio

Sezione

Il dato relativo alla sezione e obbligatorio, pertanto, nel caso in cui la classe fosse priva di

guesta indicazione, il programma inserira la lettera U (unica).

Alunni ripetenti

Vi invitiamo a verificare la situazione di ripetenza; il dato viene gestito nella scheda
annuale tramite il campo n.volta di iscrizione (1 per i non ripetenti, 2, 3, ... per gli alunni
ripetenti).

Tabella Sedi

Nella tabella Sedi € presente un campo per specificare I'indirizzo e il Comune in cui si
trova la sede (ai fini della trasmissione al Sidi i dati relativia Comune e Indirizzo sono

obbligatori).
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Cod Sede: |1 Cod Ministeriale: [TOAADDTOO1

Descrizione: [Plesso "Collodi”

“iar |¢ia Anderzen, 8

Telefono: [111/389900

Fax: [011/539911

e-rrail: |

Sito internet: |

Cumune:l J

Alunni portatori di handicap

Nella tabella delle particolarita anagrafiche sono presenti due voci che servono a
dettagliare la condizione di handicap psicofisico (codice EH) e a specificare, in modo
puntuale, se si tratta di handicap fisico (codice EH1) oppure psichico (EH2).

Si fa presente che nel Sidi puo essere inserito un solo codice handicap, pertanto nella
scheda anagrafica va caricato il codice prevalente.

Alunni da escludere dall'invio

Il programma esporta i dati di tutti gli alunni, presenti in archivio, che fanno parte della
scuola selezionata. Nel caso in cui dovesse essere necessario escludere un gruppo di
alunni, ad esempio, la classe degli alunni che non hanno confermato l'iscrizione, e
sufficiente aggiungere nella tabella Sedi una sede fittizia e associare a questa sede la
classe o le classi da escludere.

9_5" Richiesta codice prenotazione

Tipo scuela Cod Meccanografico Cod Prenotazione
1 nan trasm. Utente: Iuid.utentesidi
2 RGEEQ0001
3 RGAADDD0A Password I""""
3 RGAAQDO0D4

Si puo specificare al posto del codice meccanografico una apposita descrizione che fara
riconoscere la sede fittizia nelle varie fasi (richiesta codice prenotazione ed esportazione
dati).

Richiesta codice di prenotazione

La prima operazione da effettuarsi e la richiesta del codice di prenotazione. Si tratta di un
codice univoco, che il Miur ha assegnato a ciascuna istituzione scolastica. Nel caso di
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istituti comprensivi, il codice € diverso per ciascuna unita scolastica (é associato al codice
meccanografico debole).

Anche se il codice prenotazione € stato gia ottenuto per le rilevazioni dell’anno 2010/2011,
consigliamo di richiederlo nuovamente.

Per ricevere il codice di prenotazione, occorre selezionare la scuola nel pannello di scelta,
immettere le chiavi di accesso al Sidi* , quindi fare partire la richiesta tramite 'apposito
pulsante. Il codice ottenuto verra riportato in corrispondenza della scuola selezionata;
'operazione va ripetuta per tutte le altre scuole, se piu di una.

5.
Tipo scucla Cod Meccanografico Cod Prenotazione =~
1 RGMMO00001 Utente: |uid.utentesidi
2 RGEE00001
3 RGAA00007 " | Password[seceeses
3 RGAANDDD4

Richiedi codice Chiudi

* Importante!

Le credenziali sono quelle dell’'utente abilitato al la trasmissione _ del flusso dati
FREQUENZA al Sidi (il servizio di assistenza Argo  non puo esserne a conoscenza),
e non viene presa in considerazione qualsiasi altra utenza. In caso di fallimento
della funzione di richiesta del codice, viene visua  lizzato il seguente messaggio di
errore (utente non autorizzato).

aviso x|

Errore sconosciuto invocando |a funzione [getCodicePrenotazione].
Errore restituito;Unexpected return code; 401 Unauthorized

Si deve verificare se l'utente e profilato per 'invio del flusso in oggetto; é sufficiente
accedere al servizio di invio flusso nel portale Sidi, con le proprie credenziali, e subito,
dopo aver selezionato la voce Alunni / Gestione Alunni (i tuoi servizi) appare I'elenco delle
scuole per cui 'utente é profilato .

Richiedendo il codice prenotazione per una scuola per la quale non si é profilato, viene
visualizzato il seguente messaggio di errore:
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avviso x|

Errore invocando |a funzione [getCodicePrenotazione].
Errore restituito:Errar calling method of a PEMI object

Inoltre, occorre tenere conto che il programma si dovra connettere ad un servizio Web
predisposto dal Sidi ed € necessario pertanto che la navigazione su Internet non sia
ostacolata. In caso di impedimento, il programma dara un messaggio di errore.

avviso x|

Errore sconosciukn invocando la funzione [gekCodicePrenctazione].
Errore restituito:Failed ko conneck to host wssidil, pubblica.istruzione.it, port 443 No error

Allineamento tabelle

| dati relativi a Stati, Comuni, e Titoli di ammissione (solo istituti superiori) devono essere
normalizzati, cioe occorre allinearli alle tabelle ministeriali.

Il programma riporta in un pannello i dati esistenti in archivio e a fianco le eventuali
occorrenze individuate automaticamente nelle tabelle ministeriali; la riga viene evidenziata
in rosso se la voce non é stata individuata (in tal caso I'operatore dovra ricercare ed
individuare il dato corrispondente, pena la mancata trasmissione).

gi: Allineamento tabelle per Interscambio Argo-Siis ﬂ
Statnl Descrizicne | Descrizione State Siie Lﬂ
0028 | POLONLA [PoLONA -'—lﬁl
0030 ROMANIE [ROMANLA ;lm
0035 SVIZZERA [3vizzERA =X
0041 | STATIUNTI D'AMERICA [STATIUNT 'AMERICA ;lm
0045 TUNISLA TUNISIA -'—lﬁl
0047 | MAROCCO [Marocco L’N
0049 JUGOSLAVIA (SERBIA-MONTEN ) x
510 AFGHANISTAN = N
5 3]

0050 ALGERIA T AR

0051 COLOMBIA 301 ALGERIA N
339 ALTRIPAESIDTAFRICA

0052 UCRAINA 2 —
495 ALTRIPAESID"AMERICA =

-

B l | o] 2

I Wisualiza solo | dati nen ancora allineati

== |ndietro | Balva | Chiudi |

Es: allineamento tabella Stati

Non € necessario allineare la tabella degli Esiti e Titoli di ammissione , in guanto si tratta
di informazioni che non verranno trasmesse in questo contesto.
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Allineamento Indirizzi (secondaria di primo e di se condo grado)

E’ richiesto l'allineamento degli indirizzi di studio con i codici indirizzo Sidi. L'operazione va
effettuata dalla procedura Altro\Esporta dati\Per Sidi\Allineamento Indirizzi

Per la scuola secondaria di | grado i codici previsti sono:

codice | descrizione associabile a tempo scuola
MXO01 | Ordinario 15,17,18

MX02 | Musicale 16

MXO03 | Annessa Ist. d’arte | 15,17,18

Per la scuola secondaria di Il grado i codici sono classificati a seconda che si tratti di:

classi prime e seconde di nuovo ordinamento (classificazione PR);
classi terze, quarte e quinte di vecchio ordinamento (classificazione VO);
classi dei corsi serali (classificazione SE);

classi dei licei internazionali (classificazione EI)

YV VVY

Importante: la tabella degli indirizzi deve prevetlana corretta suddivisione tra gli indirizzi
del vecchio ordinamento e indirizzi del nuovo.

Ad esempio, nel caso di Liceo Classico, nella talbsgli indirizzi devono essere previsti
due indirizzi CLASSICO:

» il primo va associato alle clagsiprimo e di secondo anno e che fa riferimento
all'indirizzo ministeriale LIO1 (classificazione PRnuovo ordinamento)

» il secondo va invece associato alle classi@eab, quarto e quinto anno, e fa
riferimento all'indirizzo ministeriale PX10 (clagsiazione VO — vecchio ordinamento)

Nel caso in cui fosse presente un solo indirizameiato alle cinque classi, non sarebbe
possibile indicare il corretto riferimento minigtde. In questo caso occorre:

» duplicare l'indirizzo, immettendo nella descriziame elemento che consenta la
distinzione tra i due indirizzi (proseguendo neléenpio:CLASSCO N.O. oppure

CLASS CO Nuovo Ord.)

» smistare le classi suddividendole tra i due indir{associare cioe le classi prime e
seconde al nuovo indirizzo e lasciare per le alassi I'associazione corrente)

Per spostare rapidamente le classi da un indiafiaitro e sufficiente accedere alla
tabella classi, scegliere una classe nel pannefimstra (cliccando sul tas®), si possono
espandere i raggruppamenti per indirizzo ); urtawosualizzato il dettaglio della classe
nel pannello di destra, si attiva la funzione didifioa del corso della classe selezionata,
tramite I'apposito pulsante in alto (binocolo).
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| | @ @ | ey zes | L0 E
e @ 24la@| &
Anno scnlasticu:IWj

= [ SCUOLA SECONDARIA DI 1° "5, QUASIMOL < |
=-&& CLASSICO [17] Classe: |4 Sezione: IF Anno di corso; |1_

AP 1A

Sede: |l ["S. QUASIMODO"

A 7 Classe uscente

E'. 1B Feriadi per i quali gestire gli esiti e i voti della classe
m 2 rAaCcoiCn M N0 iTE . _— E T T === ==

Si aprira un pannello contenente I'elenco dei Cgesititi; basta scegliere quello desiderato
e cliccare su OK.

Nel caso di una classe ad indirizzo misto, se alla classe e stato assegnato un indirizzo
fittizio (non associabile a codice ministeriale), ad esso va attribuito il codice S000.

Esportazione dati

Una volta allineate le tabelle, non rimane che predisporre il file da trasmettere. Occorre
scegliere la scuola nel pannellino di sintesi, specificare eventualmente il codice
ministeriale forte (non si tratta comunque di un dato obbligatorio), quindi avviare
I'esportazione dopo aver scelto il flusso Frequenza 2011/2012.

|
Tipo scucla Cod Meccanografico Cod Prenotazione Cod. Ministeriale furtE:I
1 non espar

Riportare if Codice Ministeriale Forte, as hota,
2 AGMMISZ0TN BA544 alttiment! lasciare vuoto,

BS540

4 AGEEDD101Y 53063 - 28%

Cartella in cui creare il file ZIP

IC:‘-ArgnRS::amhin

Scelta del flusso da esportare
| Frequenza 2011/2012 |

[T esportazione parziale (selezione alunni) I-'E'\ e . -
wia Esportazione iudi |

Fine elaborazione file... 021th alu sit

Al termine dell'operazione il programma elabora, a richiesta, un prospetto contenente un
elenco delle classi inviate con l'indicazione del numero degli alunni.
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aviso =

Py 1datidella Scuola [AGPC060002] sono stati espaorkati correttaments nel file [CARGONSCAMBIOAYWIOSCUOLA_AGPCOR0002_2011 10101131, Z1F],
\f/ 3i desidera la stampa del resoconto dei dati esportatiz

S I Mo |

Esportazione dati singolo alunno (solo flusso Frequenza)

La procedura di esportazione dati per singolo alunno & al momento disabilitata; verra
ripristinata appena possibile.

Incongruenze rilevate

Prima di procedere alla creazione del file il programma effettua una serie di verifiche al
fine di evitare di generare un flusso incompleto, che verrebbe quindi rigettato dal Sidi.

Un primo controllo viene effettuato per verificare, per la scuola secondaria di |l e Il
grado, I'avvenuto allineamento degli indirizzi con la tabella ministeriale; il
programma non procede affatto se I'operazione non v iene effettuata in modo
completo.

x

\l‘) Mon & skato effettuato corretkamente 'alineamento della tabella indirizzi studio, pertanto il file non potrd essere prodotto.

Successivamente il programma processa le informazioni estratte e in caso vengano
rilevate incongruenze bloccanti, 'operazione si interrompe e viene prodotto un report
contenente le anomalie riscontrate.

S*_i" Finestra di stampa ;IQIEI

Elenco incongruenze per esportazione flusso

Alunno/Entita Errare Rilevato
BATTISTELLA LETIZA 220572004 Incongruenza tra comune e stato di nascita
BIASIA LAURA 1322003 | indirizzo non presents
La classe 4 sezione D & stata associata ad un termpo funzionamento non valido

a) Incongruenza tra comune e stato di nascita

Il programma segnala che per I'alunno indicato non é stato specificato il comune di nascita
o lo stato di nascita (vi ricordiamo che almeno uno dei due dati va inviato
obbligatoriamente).
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E’ necessario quindi verificare i dati anagrafici dell'alunno in questione, ma il problema
potrebbe anche dipendere dal mancato allineamento della tabella dei Comuni o della
tabella degli Stati Esteri con i dati Sidi.

b) Dato non presente (indirizzo, codice fiscale, ...)

E’ necessario controllare i dati dell'alunni indicato e inserire le informazioni obbligatorie
mancanti:

- codice fiscale

- indirizzo

- comune di residenza

- data di nascita

c) La classe...e stata associata ad un tempo funzionamento non valido

Verificare i dati riferiti al tempo funzionamento associato alla classe (scuola primaria); ad
esempio, e stato associato il tempo funzionamento 10 ad una classe quarta o quinta,
oppure il tempo funzionamento 13 ad una classe prima/seconda/terza.

d) Indirizzo Sidi non valido

L'indirizzo della classe indicata e stato associato un indirizzo Sidi non pertinente; ad
esempio:

Si tratta di una classe prima o seconda di scuola secondaria di secondo grado; I'indirizzo a
cui é collegata e stato associato ad un indirizzo Sidi del vecchio ordinamento (con codice
classificazione VO) invece di uno del nuovo ordinamento (con codice classificazione PR).

e) anno di corso uguale a zero
La classe indicata ha un’informazione errata nella tabella delle classi; 'anno di corso non

puo essere zero (questo dato lo si usa per le classi fittizie dei neo iscritti, prima di
assegnarli alle classi definitive)

Classe: F Sezione: E Anno di corso: F

Sede: sede centrale "CD LAURICELLA" =] ...
o | o

f) indirizzo non valido (classe mista)

La classe indicata risulta come articolata e:
- non e stato correttamente associato I'indirizzo fittizio della classe al codice S000
- c’e’almeno un alunno al quale € stato attribuito, individualmente, l'indirizzo fittizio
- la classe ha un indirizzo fittizio e almeno un alunno della classe non ha uno
specifico indirizzo di studio
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Verificare quindi che:
- all'indirizzo della classe sia associato il codice S000
- accedendo alle schede annuali, per tutti gli alunni deve presente un indirizzo di
studi specifico (non devono esserci alunni con il campo indirizzo particolare vuoto)

g) doppia scheda annuale
L'alunno indicato ha piu di una scheda annuale attiva.

Puo essersi trattato di un errore, e in questo caso é sufficiente eliminare la doppia scheda.
Se invece I'alunno ha cambiato classe in corso d’anno e si vuole mantenere l'informazione
relativa alla frequenza nella classe di origine, occorre aggiungere obbligatoriamente
l'interruzione di frequenza...

Trasmissione dati

L'acquisizione del file avviene tramite il portale Sidi. Occorre accedere alla gestione
Alunni, scegliere la scuola interessata alla trasmissione dati e confermare I'anno
2011/2012. Nella pagina successiva si selezionera la trasmissione per il flusso Frequenza
2011-12.

I tuoi servizi AAAAO000000 - BEBBBEBBB - Anno Scolastico 2011/2012
Gestione Alunni Gestione Alunni ---> Trasmissione Flussi ---> Selezione Flusso
Anagrafe Nazionale I campi contrassegnati con | "asterisco(™) sono obbligaton

Trasmissione flussi
Visualizzazione Log

Gestione Classi Anno Scolastico |2|311.-'2I312 |

Gestione dati alunno

Esportazione dati Flusso® | =
Riepilogo dati
Comunicazioni di Frequenza 2011-12
Servizio ISCRIZIONI
Torna lista scuole FREQUENZAZ o _
assoc. ScuclaMia Comunicazioni generiche

ScuclaMia Azzenze

Area Assistenza ScuolaMia Collogui

Torna a Pag. Iniziale Scucla Mia Pagelle
ScuolaMia Certificati
Frequenza

Cliccando su Avanti viene richiesto di specificare il file da inviare; tramite il tasto Sfoglia lo
si puo prelevare direttamente, tenendo conto che dal programma viene depositato di
default nella cartella \Argo\Scambio\.

E’ possibile che nella cartella di lavoro siano presenti piu file; I'individuazione e pero
semplice, tenendo conto che:
- nel nome del file e indicato il codice meccanografico della scuola di riferimento
- gliultimi 12 caratteri del nome del file contengono la data e I'ora di creazione del
file, nel formato AAAAMMGG e OOmm
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Premere il tasto"Sfoglia..." per selezionare il file da trasmettere e cliccare sul tasto "INVIA"

Mome del File *| Stoglia... |

Invial Indietro I

Una volta selezionato il file, si puo procedere quindi con l'invio

L'esito della trasmissione e visibile tramite la funzione Visualizzazione Log , invocando la
ricerca per il flusso Frequenza (lasciare vuota la casella di specifica della Tipologia Errore)

I tuoi servizi AAAA000000 - BBBBBBBB - Anno Scolastico 2011/2012
Gestione Alunni Gestione Alunni ---> Visualizzazione Log ---> Ricerca flussi inviati
Anagrafe Nazionale

Trasmissione flussi
Visualizzazione Log
GESt!one CIEISSI Anno Scolastico IQDLL,T
Gestione dati alunno
Esportazione dati

Riepilogo dati Flusso IFrequenza 2011-12 ;l
Comunicazioni di
Servizio -
; Ricerca
Torna lista scuole —I
assoc.

Area Assistenza
Torna a Pag. Iniziale

Il Sidi evidenziera in un elenco le trasmissioni effettuate, indicando a fianco l'esito di
ciascun flusso. Nel caso in cui venga segnalato errore per un invio effettuato, basta
selezionare la riga corrispondente e cliccare in basso sul pulsante Visualizza Log.

3 Righe trovate, lista completa paginal
Invio nr. Data invio Nome flusso Stato
15317 10/10/2011 AGPC060002655400003201100FRARGO2U111001201110100915.zip

- 14351 06/10/2011 }'—\GPCOEOUD2555400003201100FRARGO20111001201110050848.zip-
14157 05/10/2011 AGPC060002655400003201IDUFRARGO20111[]U120111005132U.zip_

Indietro Vizualizza Log

m: Senza errori
-: Con Errori
n: In lavorazione

Errori su flusso

Nel caso di errori sul flusso, nella visualizzazione del log viene evidenziato il dettaglio.

Occorre fare attenzione alla tipologia dell’errore (la prima lettera della descrizione),
tendendo conto che puo trattarsi di un errore bloccante (lettera B)

Alunno
iggetto: Bl - aSSOCIAZIONE ALLE
MOD_FPERS 249762001

iggetto: SEDE Bl - I'INDIRIZZD DELLA SE

Pag. 16



o di una semplice informativa _ (lettera I)

Descrizione errore
1INO326371 4 Cap di residenza non inviato

In quest’ultimo caso, il Sidi segnala che per uno o piu alunni non e pervenuto il CAP, ma in
ogni caso il flusso dati € passato, e non € necessario procedere con un nuovo invio. Nel
caso specifico, precisiamo che il CAP non viene esportato quando I'indirizzo di residenza e
diverso da quello del recapito (si tratta di un dato non obbligatorio).

In generale, se viene riscontrato un errore nel flusso, vi consigliamo di trasferire la
segnalazione, in prima istanza, al nostro servizio di assistenza.

In assenza di una soluzione immediata, eventualmente ci faremo carico di inoltrare la
segnalazione ai tecnici del Sidi.

Note

Invio dati per singola scuola (codice meccanografic 0)

L'invio dati deve avvenire per scuola (codice meccanografico debole); il programma rileva
guesto dato:

-dalla tabella istituzioni scolastiche
-dalla tabella delle sedi (piu plessi)

Modalita di gestione delle sedi

Nel caso in cui l'istituzione scolastica € una sola, il codice meccanografico viene
specificato nella tabella delle Istituzioni Scolastiche, pagina di dettaglio (Tabelle/Opzioni)

B || EE o | &
IOl
ElLista [TDettaglio |
Dati della scuala

Cod Ministeriale : I OPs000001 Codice fiscale : FQDDSBEEB Scuola principale : ¥

Descrizione : ILiceu Scientifico Statale

Tipo scuola : |Li|:ec| scientifico j ¥ Scuola Statale

Se invece si tratta di un istituto comprensivo, I'utente puo optare di gestire le varie scuole
inserendo piu istituzioni scolastiche (e per ciascuna indichera, nella pagina di dettaglio, il
relativo codice ministeriale),

Pag. 17



Lista | [iF Dettaglio
4
Codice Cod Ministeriale  Descrizione
[ 1 TOP 000001 Licen Scientifica Statale
X Yia Rorma, 122

2 TOPCOO2220 Licen Classico Statale
Piazza del Rubicone, 22

oppure gestire tutto sotto un’unica istituzione scolastica e ricorrere alla tabella delle sedi
(tabelle/struttura scolastica/sedi) per differenziare le classi

$5: Tabella sedi 0] x|

* DIREZIONE DIDATTICA I CIKRCOLO - TORIMO Codice Cod. Ministeriale  Descrizione
{08 Plesso di piazza Garbaldi [PCEE01002) 1 |PCEENION2 _[Plesso di piazza Garibald

""" ) Plesso di via Gobett, 22 (PLEE00232Y) B 001 PCEEOOZEZY  Plesso divia Gobetti, 22

In ogni caso, se sono presenti piu scuole, nel pannello di esportazione, sul lato sinistro, il
programma le elenchera tutte, e I'operatore dovra sceglierle una per volta.

Casi particolari di organizzazione della struttura scolastica

Abbiamo rilevato due casi particolari di organizzazione degli archivi degli alunni, per i quali
I'estrazione dati per 'Anagrafe (flusso Frequenza) non puo avvenire in modo corretto.

Il primo caso riguarda la gestione dei dati di una scuola (stesso codice meccanografico
debole) su archivi diversi (programma installato su piu computer non in rete tra loro). In
guesto caso non ci puo essere nessuna soluzione e i dati non possono essere trasmessi
al Sidi. Occorre mettersi in contatto con il servizio di assistenza Argo, che vi aiutera a
predisporre correttamente gli archivi.

Il secondo caso riguarda invece le scuole che hanno organizzato i dati di una medesima
scuola (stesso codice meccanografico debole) suddividendoli su piu istituzioni scolastiche,
all'interno dello stesso archivio.

Ad esempio, il caso due scuole, Liceo Scientifico e Liceo Classico, che sono state
accorpate, ma che hanno mantenuto un proprio codice ministeriale fino alla completa
fusione sotto un unico Istituto di Istruzione Superiore. Sebbene i dati siano suddivisi in due
istituzioni scolastiche differenti, fanno riferimento al medesimo codice meccanografico
(debole).

Poiché l'invio va fatto comunque per scuola (codice meccanografico debole), si dovranno

inviare due flussi separati, ma devono essere ricondotti alla stessa scuola; il programma
fara riferimento ai dati della prima scuola (in ordine di caricamento).
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9_\5_' Istituzione scolastica

E Lista F Dettaglio |
Codice Codbdsieterale  Descrizione
1 Scuola Primaria Statale "Gobetti”
X Piazza della Repubblica
2 RI>EE003006 Scuola Primaria Statale "Gobetti”
Piazza della Repubblica

[ 3 RGAADDZ006 Scuola dellinfanzia Statale
via Liberta

Naturalmente é giusto che questa funzione scatti solo in presenza di piu istituzioni con lo
stesso codice, e non in altri casi.

Se la vostra scuola non rientra in questa casistica fate attenzione se, in fase di estrazione
dati, viene visualizzato il seguente messaggio:

$%'Esportazione... x|

Tipo scuola Cod Meccanografico Cod Prenotazione Cod. Ministeriale forte:l

RIEEENTS00E Riportare ¥ Codice Winistenale Forte, se noto,
RGEEDO3006 24630 altrirment! lasciare wooto,

RGAADDZ006 12345

=

\?2 Sono skate rilevate pil Istituzioni Scolastiche aventi lo stesso Codice Ministeriale. Si suggerisce di contattare il servizio di assistenza.5i wuole proseguire comungue?

Scelta del flusso da esportare
IFrequenzaQ j

In caso di dubbio, contattate pure il nostro servizio di assistenza, che vi dara le
delucidazioni del caso.

Elenco per classe con riporto dell'indirizzo indivi duale

Dalla procedura Stampe/Elenchi/Particolari € possibile ottenere un elenco di alunni, per
classe, con il riporto dell’eventuale indirizzo di studi particolare.

Questa procedura consentira quindi di verificare I'effettiva struttura delle classi miste.

Esportazione diplomandi per Alma Diploma

A partire dal 15 ottobre € possibile trasmettere ad Alma Diploma i dati dei candidati
all’Esame di Stato Conclusivo del Il ciclo (scuola secondaria di Il grado).

E’ necessario specificare per ciascun corso di diploma il relativo indirizzo ministeriale. Per
fare cio e sufficiente accedere al dettaglio nella relativa tabella (Curriculum/Esami di
Stato/Tabella Corsi di Diploma) e indicare il codice dell'indirizzo; il codice puo essere

prelevato da un’apposita tabella, tramite il pulsante L,
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Descrizione Diploma: PGRO - AMBIEMTALE

Descrizione per certificato; }AGRO - AMBIENTALE

Descr. breve (Allegato EI)IAGRO.AMEHENTALE

Dwrata in anni del corso:E ill

Materia seconda prova scritta: |MATEMATICA |

Ulterior elementi del corso di studi

Frogressione negli studi

Nuta:'

Fud.lndirizzo: [TA07 _I |F'rogett0 (Brocca, Erica,...)lCERERE UNITARIC

Con gquesta versione del programma si puo produrre un file nel formato CSV, che puo
essere trasmesso direttamente ad Alma Diploma

Attenzione! il file non viene prodotto se non sono presenti tutti i dati obbligatori e si dovra
quindi correggere la situazione in anagrafe, inserendo le informazioni mancanti.

In alternativa si puo proseguire con I'esportazione su formato TXT o XLS. | file prodotti
possono essere importati nel file diplomandi_2012.xls (fornito da Alma Diploma).
Questo file contiene delle funzioni (macro) che controllano il flusso creato, consentendo
I'eventuale correzione dei dati e la conseguente produzione del file CSV finale.

Nota Importante

Prima di avviare I'aggiornamento & necessario accertarsi che il programma non sia in uso
nelle varie postazioni di lavoro, poiché questo potrebbe determinare interruzioni nella fase
di modifica delle tabelle. E’ opportuno anche chiudere il modulo Argoconnect (ScuolaNet)
e fermare il servizio DidArgo.

In ogni caso consigliamo di effettuare una copia di sicurezza deqli archivi del programma
Alunni prima di avviare I'aggiornamento.

Ricordiamo che il servizio di assistenza telefonica viene svolto dai Concessionari di
zona in tutta Italia.

E’ possibile ottenere i recapiti telefonici da cont attare consultando la sezione Rete
Commerciale del ns. Sito www.argosoft.it ___, cliccando, nella cartina, sulla regione di
appartenenza.

Buon lavoro

Argo Software

Pag. 20



